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2019年 3月 11日 整理整頓のポイント・コツ 

※一言要約： 整理整頓は間違いがなくなり、効率が上がる！ 

 

整理整頓のポイント・コツは、 

   『 一目で、どこに、何が、どれだけ有るかを判る様にする 』 

ことだけです。 

 

     ・見える化 

     ・置き場所決め 

     ・表示            ⇒ 定置定量管理 

 

 

整理整頓は、仕事に追われているときなどは、確かに面倒な時があります。 

しかし、その効果やおろそかにした時の不具合や２度手間などを考えてみましょう。 

皆さんも一度や二度は、思い当たることがあると思います。 

 

全て、頭の中に入っているから間違うことはないという自信過剰な人もいますが、一人で

仕事をしていることは殆どないので、情報の共有化は必要ですので、見える化を行うことは

必須です。 

 

考えてみましょう。 

 

 


